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1. Poslani détského domova

Détsky domov je soucasti zafizeni Détsky domov, Materska skola, Zakladni Skola a Prakticka skola Zlin,
se sidlem Lazy VI 3695, Zlin. Vychovava a vzdéldva déti a zaky s lehkym, stfednim a téZkym mentalnim
postizenim, poruchou autistického spektra a kombinovanym postiZzenim, které se pro svij handicap
nemohou vzdélavat vjiném typu Skoly. Obsah vychovné vzdéldvaci Cinnosti se zaméfuje na
vypéstovani navykl sebeobsluhy, osobni hygieny a na rozvijeni pfimérenych poznatk( a pracovnich
dovednosti s predméty denni potreby.

Détsky domov je urceny détem s natizenou Ustavni vychovou, ptipadné s pfedbéZznym opatienim
soudu o umisténi. Déti jsou zaélenény s ohledem na sourozenecké vztahy a vékové slozeni do dvou
rodinnych skupin. Zajistujeme plnéni individualnich potfeb déti a cilem vychovného pusobeni je
vSestranny rozvoj osobnosti ditéte a jeho pfiprava pro dalsi Zivot.

1.1 Organizacni zajisténi spoluprace s osobami odpovédnymi za vychovu — zak. zastupci

Spolupraci se zakonnymi zastupci organizacné zajistuje socialni pracovnice:

- pisemnou formou

- telefonicky

- osobnim setkanim
Rodice, pfipadné porucnici déti, jsou osloveniihned po pfijeti ditéte a Zadani o spolupraci ve formalnich
zaleZitostech. Jsou informovani o zafazeni ditéte, o jeho adaptaci a pokrocich ve vzdélavani,
ozdravnych pobytech, terminech, kdy si mohou dité prevzit se souhlasem OSPOD do své kratkodobéjsi
péce. Jsou zvani na spolecenské akce skoly.

Umisténi ditéte po ukonceni Skolni dochéazky je zpravidla konzultovdno Ustné pfi navstévé rodicd
v zafizeni.

V 4 ré

2. Postup pfi pFijimani, premistovani a propousténi déti

2.1. Vymezeni naplné éinnosti zaméstnancu pravnické osoby, ktera vykonava éinnost
zarizeni

Do zafizeni je dité pfijimano na zakladé:
- rozhodnuti feditelky $koly o zafazeni do nékterého ze stuprit vzdélavani (MS, ZS, ZSS, PrS)

- rozhodnuti soudu o nafizeni Ustavni vychovy nebo o premisténi z jiného zatizeni
- predbéiného opatieni soudu

Dité pfichazi v doprovodu dospélé osoby z dosavadniho zafizeni nebo organu socidlné pravni ochrany
déti obecniho uradu. S touto osobou socialni pracovnice, détska sestra a povéreny klicovy pracovnik
uskutedni vstupni rozhovor. (Adaptacni dotaznik pfiloha €. 2). Jeho cilem je ziskani informaci uZite¢nych
pro usnadnéni pocatecni adaptace ditéte. Jedna se zejména o zvlastnosti, moznosti motivace, oblibené
¢innosti, hygienické a stravovaci navyky. Velmi dilezité jsou informace o rizikovych jevech v plvodni
rodiné, zkuSenosti s pobyty v rodiné /¢etnost apod./, pfipadné vztahy k nepfibuznym blizkym osobam,
coz nebyva vidy soucasti formalni dokumentace.

Socialni pracovnice eviduje v dokumentaci rodny list ditéte, rozsudek o Ustavni vychové, o premisténi
z jiného zafizeni nebo o predbéiném opatreni, pripadné osvédceni o statnim obcanstvi, povoleni
k trvalému pobytu, obcansky prikaz, vkladni knizku, cennosti, osobni véci.



Détska sestra kontroluje prikaz zdravotni pojistovny, ockovaci prikaz, potvrzeni o
bezinfekénosti a vypis, pfipadné kompletni zdravotni dokumentaci. Vede rozhovor s predavajicim o
zdravotnim stavu ditéte, o zvlastnostech chovani, o zvycich a zlozvycich, o aktualnim stavu ditéte a
medikaci.

Pritomny pedagog — klicovy pracovnik konzultuje vystupni pedagogickou dokumentaci a vyplni vstupni
dotaznik adaptacniho programu. Po 6 tydnech adaptacni program vyhodnoti a zpracuje Program
individualniho rozvoje osobnosti. Podle § 5 Vyhlasky 438/2006 Sb. vhodnou formou seznami dité
s vnitfnim radem détského domova, s jeho pravy a povinnostmi, s organizaci a s rezimem, zaradi dité
do rodinné skupiny a pridéli mu lGzko, osobni skfiriku a osobni potieby.

Ditéti je ihned zalozZen spis, kde je uloZena veskerd predana dokumentace tak, aby byla odpovédnym
pracovnikdim zatizeni k dispozici. TyZ den je potizen zapis do Knihy evidence doplnény o Ustné predané
informace, ptipadné pozdé;si telefonické konzultace s plivodnim zafizenim.

PFi pfemistovani je postup obdobny, dité doprovodi socialni pracovnice a preda spis se sdélenimi
z oblasti vychovné vzdélavaci, zdravotni a socialni aktudlnimi ke dni predani.

PFi propousténi ditéte pripravi socidlni pracovnice veskerou dokumentaci a osobni véci ditéte.

2.2. Spoluprace s prisluSnymi organy a dalSimi subjekty

V zdjmu ditéte spolupracuje socidlni pracovnice:

- sorgany socidlné pravni ochrany déti (OSPOD) Magistratu mésta Zlin a v misté bydlisté osob
odpovédnych za vychovu ohledné vhodnosti umisténi ditéte a naslednych navstév jak
v zafizeni, tak kratkodobych pobytl déti v plvodni rodiné

- se soudy ohledné pribéhu ustavni vychovy, pfipadné zruseni ¢i prodlouZeni Gstavni vychovy

- s Okresni spravou socialniho zabezpedeni pfi podavani Zzadosti o dichod

- s dalsimi institucemi podle potfeby ohledné umistovani do zafizeni socialni péce

2.3. Zajistovani pomoci po propusténi ze zafizeni

Propousténi ditéte nebo dospélého svérence ze zafizeni se uskutecnuje nejcastéji z divodu ukonceni
pfipravy na budouci povoldni nebo absolvovani povinné skolni dochazky.

Pobyt ditéte nebo mladého dospélého v zafizeni mize dale koncit:
- zletilosti / pokud nema soudem prodlouzenu UV/

- po prodlouZeni Ustavni vychovy dovrsil svéfenec 19 let a ani v jednom pfipadé nemad zdjem
v zafizeni zlstat dobrovolné do ukonceni profesni pfipravy

- nazdkladé pravomocného rozhodnuti soudu o svéreni ditéte do péstounské péce nebo
rozsudku o osvojeni

- po skonceni platnosti predbéZzného opatreni o umisténi ditéte, a pokud soud
nerozhodnul o jeho delSim setrvani ve stavajicim zafizeni

- nazakladé pravomocného rozhodnuti soudu o ukonceni tUstavni vychovy

PFi propousténi ditéte, resp. mladého dospélého, je prioritou takové umisténi, které absolventovi
nabizi mozZnost pracovniho uplatnéni, pocit uzitecnosti, aktivné prozivaného volného ¢asu. Posuzovan
je typ bydleni a mira samostatnosti. Proto je otazka feSena s dostatecnym ¢asovym predstihem.



Za timto ucelem jsou navstévovana vhodna zafizeni v regionu nebo v okruhu bydlisté blizkych osob a
vse je prohovoreno s ditétem. V ramci individualnich moZnosti je respektovdn nazor ditéte na jeho
budouci Zivot.

O planovaném propusténi absolventa Skoly informuje socidlni pracovnice pfislusny obecni urad
s rozsifenou pusobnosti nejméné 6 mésicl predem a nasledné, pokud se dité nevraci do rodiny, poda
na pfislu$nou instituci Zadost o umisténi, ptipadné napide predbéinou 7adost do vytipovaného
zafizeni.

PFi propousténi absolventa doprovazi do nového zafizeni socidlni pracovnice a pedagog, ktefi predaji
veskerou osobni a zdravotni dokumentaci, doklad o absolvovani povinné Skolni dochdzky, vymér
invalidniho dichodu, pfip. doklad o zménéné pracovni schopnosti, Uspory ditéte, vécnhou pomoc.

Pokud u absolventli do dvou let po odchodu z naseho zafizeni nastane potfeba fesit jejich tiZivou
Zivotni situaci, jsme povinni jim poskytnout pomoc —informovat o existenci instituci, na které se mohou
obrétit, zprostfedkovat kontakt, doprovod.

3. Organizace vychovné vzdélavacich cinnosti v zafizeni

3.1. Organizace vychovnych Cinnosti

Vychovnou ¢innost v dobé mimo vyucovani pfipravuji a realizuji odborné vychovatelky a vychovatelé
a vypracovavaji k tomu pedagogickou dokumentaci / viz seznam v pfiloze /. Velky diraz se klade na
stfidani fizené ¢innosti a osobniho volna déti.

Déti s nafizenou ustavni vychovou (pfipadné dospéli svérenci na zakladé Smlouvy) jsou rozdéleny do
dvou rodinnych skupin s maximalnim pocétem 8 déti.

U vSech skupin pracuji kmenovi vychovatelé, ktefi pracuji podle stalého rozpisu sluzeb. V pedagogické
praci vychovatellim pomahaji asistenti pedagoga.

3.2. Organizace vzdélavani déti

V$echny déti jsou zafazeny do vzdélavani v ZS, ZSS nebo PrS jednoleté. Zatazeni do tohoto typu $koly
probiha na zdkladé doporuceni odbornik( z poradenskych pracovist rozhodnutim reditelky skoly / viz
dokumentace v osobnim spise ditéte /.

V nékterych piipadech mGze dité dochdzet do jiného typu $koly / napt. PrS dvouleta/

Vychovatelé jsou ve stalém kontaktu s pedagogy Skoly, maji pfehled o vzdélavacich moZnostech déti a
jsou odpovédné za pripravu déti na vyucovani / domaci ukoly, skolni vybaveni /.



3.3. Organizace zajmovych cinnosti

Vzhledem k postiZeni déti je zajmova Cinnost organizovana hlavné odbornymi pracovniky v nasem
zafizeni. V nabidce, kterd je pro vSechny Zaky Skoly, jsou sportovni a umélecké krouzky. Do téchto
krouzk( se mohou déti prihlasit podle svych zajmU a schopnosti. K ostatnim volnocasovym aktivitam,
které jsou v naSem détském domové realizovdny, patfi canisterapie, muzikoterapie, dramaterapie,
sportovni pfiprava, keramika, plavani.

3.4. Systém prevence socialné patologickych jevu

Détsky domov, Materska Skola, Zakladni skola a Praktickd skola Zlin ma vypracovany plan prevence,
samostatné pro Skoly a samostatné pro mimoskolni ¢innost.

Vétsina preventivnich ¢innosti /pfednasky, exkurze, besedy/ probihaji v ramci vyucovani. Mnoho
praktickych ¢innosti se naopak zafazuje do vychovnych ¢innosti / zdravy Zivotni styl, sportovni
aktivity, zdrava strava.../.

Vse eviduji vychovatelé v prehledu vychovnych ¢innosti.

4. Organizace péce o déti v zarizeni

4.1. Zarazeni déti do rodinnych skupin

Déti jsou rozdéleny do dvou rodinnych skupin s ohledem na jejich vék a specifické potfeby, pfipadné
rodinné vztahy. Celkova kapacita je 16 déti ve dvou rodinnych skupinach.

Po pfichodu je pro dité pfipraven adaptacni program, ktery respektuje zvlastnosti a potreby ditéte a
ulehcuje mu prechod do nového domova.

4.2. Kritéria a podminky umistovani déti do bytové jednotky

Prostorové podminky dovoluji vytvorit dvé samostatné bytové jednotky, odpovidajici platné legislativé.
Déti jsou do pokojli umistény s ohledem na jejich potreby, pfipadné pribuzenské vztahy.

4. 3. Ubytovani déti

Détsky domov je umistén v samostatné dvoupatrové budové. V kazdém patie ma zazemi jedna rodinna
skupina. Patro je tvofeno ¢tyfmi dvoulGzkovymi pokoji, které nejsou prichozi. Naproti pokojd jsou
koupelny a WC, zvlast pro divky a zvlast pro chlapce. Spoleénym prostorem déti je obyvaci pokoj
s kuchynkou.



4.4. Materialni zabezpeceni

Materialni zabezpedeni je détem poskytovano podle zdkona ¢.109/2002 Sb. V jednotlivych oblastech
jsou za to odpovédni:

- vychovatelé

- socidlni pracovnice

- zdravotni sestra

- zastupkyné feditelky pro DD

- feditelka zafizeni Obleceni a obuv jsou
evidovany na osobnich kartach déti, darky v evidenci osobnich dard.

4.5. Financni prostiedky déti

Financni prostfedky déti mohou tvofit davky socidlniho zabezpeceni, a to:

- sirot¢i dichod / v pfipadé umrti rodice /
- invalidni dichod ¢aste¢ny nebo plny / po dovrseni véku 18 let a spInéni podminky
ukonéeni povinné skolni dochazky /

Z téchto pravidelnych pfijma jsou déti dle Zakona 109/2002 Sb. povinny uhradit pFispévek na péci
v zafizeni.

Hospodareni s penézi pravidelné zaznamenava socidlni pracovnice a je soucasti osobniho spisu ditéte.

Dale déti dostavaji mésicni kapesné ve vysi, kterou s ohledem na jejich vék a dalsi splnéni podminek
urcuje Zakon €. 109/2002 Sb. Viz kapitola 5. 2. tohoto Vnitfniho radu.

4.6. Systém stravovani

Détem je poskytovana celodenni strava, kterou pfipravuje v souladu s predpisy o skolnim stravovani
Skolni jidelna. Za jeji kvalitu odpovidd vedouci stravovani. V kuchynkach, na jednotlivych rodinnych
skupinach, déti nepravidelné v ramci sebeobsluznych ¢innosti pfipravuji jednoducha jidla — svaciny,
snidané. Nasi snahou je zapojit do této pfipravy vSechny déti s ohledem na jejich miru postizeni.

4.7. Postup v pripadé docasného omezeni nebo preruseni poskytovani péce v zarizeni

Jedna se o pobyty déti mimo zafizeni organizované zafizenim. Pokud se jedna o pobyty u osob
odpovédnych za vychovu ¢i jiné osoby, tyto musi pisemné pozadat feditelku zafizeni, ta pak
s pisemnym souhlasem OSPOD dité propusti.

4.8. Pravidla oznamovani utéku ditéte Polici CR

Pro pripad utéku ditéte z domova byla vypracovana pravidla reditelky Skoly, kterd jsou pfipravena na
sluzebnim pokoji. Jsou doplnéna aktudlnimi fotografiemi déti.



5. Prava a povinnosti déti

Prava a povinnosti déti jsou vymezena § 20 Zakona ¢.109/2002 o vykonu Ustavni vychovy.

Dité s narizenou Ustavni vychovou maé pravo:

a, na zajisténi plného pfimého zaopatreni
b, na rozvijeni télesnych, dusevnich a citovych schopnosti a socidlnich dovednosti
¢, na respektovani lidské dlistojnosti

d, na spolec¢né umisténi se svymi sourozenci, nebrani-li tomu zdvazné okolnosti ve vyvoji a vztazich
sourozencl

7 s

e, na vytvareni podminek pro dosazeni vzdélani a pro pfipravu na povoldni v souladu s jeho
schopnostmi, naddnim a potfebami

f, na svobodu ndbozZenstvi, pfi respektovani prav a povinnosti osob odpovédnych za vychovu
usmérnovat dité v mife odpovidajici jeho rozumovym schopnostem

g, byt sezndmeno se svymi prdavy a povinnostmi radit se se svym obhajcem nebo opatrovnikem,
ustanovenym pro fizeni podle zvlastniho zdkona bez pfitomnosti tfetich osob, a za timto Ucelem
pfijimat a odesilat korespondenci bez kontroly jejiho obsahu

h, Ucastnit se Cinnosti aktivit zafizeni organizovanych v rdmci vychovného programu s vyjimkou zakazu
¢i omezeni v rdmci opatfeni ve vychové, stanovenych timto zdkonem

i, obracet se s zddostmi, stiznostmi a ndvrhy na reditele a pedagogické pracovniky zafizeni a poZadovat,
aby podani adresovana pfislusSnym statnim organtim, organlim Uzemni samospravy a pravnickym a
fyzickym osobdm, jsou-li povéfeny vykonem socidlné-pravni ochrany déti, byla ze zafizeni odeslana
v nasledujici pracovni den po jejich odevzdani pracovniklim zafizeni, a to bez kontroly jejich obsahu,
tyto Zadosti, stiznosti, ndvrhy a podani je zafizeni povinno evidovat

i, vyjadfrit svlj ndzor na zamyslend a provadéna opatreni, kterd se ho dotykaji, nazorlim ditéte musi byt
vénovana patfi¢na pozornost odpovidajici jeho véku a rozumové vyspélosti

k, pozadat o osobni rozhovor a uskutecnit osobni rozhovor s povéfenym zaméstnancem organu
socialné — pravni ochrany déti, zaméstnancem Ceské $kolni inspekce, ministerstva nebo organu kraje,
a to bez pritomnosti dalSich osob

I, byt hodnoceno a odménovano a ke svému hodnoceni se vyjadrovat
m, pobirat mési¢ni kapesné a na informace o stavu svych uspor ¢i pohledavek

n, na udrzovani kontaktu s osobami odpovédnymi za vychovu a dalSimi blizkymi osobami za podminek
stanovenych timto zdkonem, a to formou korespondence, telefonickych hovor( a osobnich navstév

o, pfijimat v zafizeni s védomim pedagogického pracovnika navstévy osob, které nejsou uvedeny
v pismenu n), pokud nedoslo k zdkazu nebo omezeni v rdmci opatreni ve vychové stanovenych timto
zakonem

p, opustit samostatné se souhlasem pedagogického pracovnika zafizeni za Gcelem vychazky, pokud se
jednd o dité starsi 7 let véku, pokud nedoslo k zdkazu nebo omezeni v rdmci opatreni ve vychové
stanovenych timto zdkonem



Dité s nafrizenou Ustavni vychovou ma povinnost:

a, dodrZovat stanoveny poradek a kazen, plnit pokyny a pfikazy zaméstnanc( zafizeni, Setrné zachazet
se svérenymi vécmi, neposkozovat cizi majetek, dodrzovat zasady slusného jedndni s osobami, s nimiz
prichazi do styku, v prostorach zafizeni a v osobnich vécech udrzovat poradek a Cistotu, a i jinak
zachovdvat ustanoveni vnitfniho radu zafizeni

b, dodrzovat predpisy a pokyny k ochrané bezpecénosti a zdravi, s nimiz bylo fadné seznameno

¢, hradit ze svych ptijm{ néklady spojené s prepravou do zatizeni, které neopravnéné opustilo nebo se
do néj nevratilo

d, poskytnout na vyzvu feditele doklady o svych pfijmech

e, predat do uUschovy na vyzvu feditele predméty ohroZujici vychovu, zdravi a bezpecnost, doba
Uschovy téchto predmétl nesmi presahnout dobu pobytu ditéte v zafizeni a pti jeho ukonéeni musi
byt tyto predméty nebo osobé odpovédné za vychovu vydany

f, podrobit se na vyzvu reditele zafizeni vySetreni, zda neni ovlivnéno alkoholem nebo jinou navykovou
latkou. Je-li pro vysetfeni tfreba odebrat krev, je dité povinno strpét, aby mu lékar nebo odborny
zdravotnicky pracovnik odebral krev, pokud to neni spojeno s nebezpecim pro jeho zdravi

5.1.Systém hodnoceni

Zakladnim motivaénim prvkem pfti vychové a vzdélavani déti je podpora, pochvala, povzbuzeni a
odmeéna. Vsichni pracovnici je vyuZivaji béhem své ptrimé prace s détmi.

Z pohledu ditéte je ale také kladen velky dliraz na to, aby mélo davéru v pedagogického pracovnika a
v pfipadé potteby i prostor pro sdéleni svého nazoru.

S ohledem na rozumové schopnosti déti jsou v ramci hodnoceni uplatiovana tato zakladni kritéria:

- vécnost, srozumitelnost

- pozitivni formulace — motivace ditéte

- individualni pfistup k hodnoceni

- nesrovndvat Uspésnost jednotlivych déti

5.2. Opatreni ve vychové

Opatteni ve vychové jsou popsana v §21 Zakona ¢.109/2002.
(1) Za prokazané poruseni povinnosti vymezenych timto zakonem muze byt ditéti:
a, odnata vyhoda udélena podle odstavce 3,
b, snizeno kapesné v rozsahu stanoveném timto zdkonem,
¢, s nafizenou Ustavni vychovou omezeno nebo zakdzano traveni volného ¢asu mimo
zafizeni stanovené vnitinim fddem v tomto rozsahu:

- za opakované nedodrzovani stanovenych pravidel bezpecnosti a zadsad slusného chovani —
zakaz jedné vychazky,

d, odnata moznost Ucastnit se atraktivni volnocasové c¢innosti ¢i akce



- zaslovni nebo fyzické ublizeni jinému ditéti, prip. ve vztahu k dospélé osobé
- za opakované neplnéni pokyn(i zaméstnancl ohledné stanoveného poradku a kazné
- za Umyslné poskozovani hmotného majetku instituce a osobnich véci svych nebo jiného
ditéte, ¢i dospélé osoby,
e, s nafizenou Ustavni vychovou zakazany navstévy, s vyjimkou navstév osob odpovédnych

za vychovu, osob blizkych a opravnénych zaméstnanci OSPOD, a to na dobu nejdéle

30 dnl v obdobi nasledujicich 3 mésicu.

(2) Opatieni podle odstavce 1 Ize ukladat podminéné se zkusebni dobou az na 3 mésice.

(3) Za prikladné Usili a vysledky pFi plnéni povinnosti nebo za pfikladny ¢in mizZe byt ditéti:

a, prominuto predchozi opatreni podle odstavce 1

b, udélena vécna nebo finanéni odména

¢, povolena mimofradna navstéva kulturniho zatizeni, mimoradna vychdzka, mimoradna

navstéva nebo prizndna jina osobni vyhoda.

(4) Opatreni prijata podle odstavc( 1 aZ 3 jsou zaznamendavana do osobniho spisu ditéte.

5.3. Kapesné, osobni dary a vécna pomoc

Kapesné, osobni dary a vécna pomoc jsou poskytovany na zakladé Zakona ¢.109/2002 Sb. a Natizeni
vlady €. 460/2013 Sb. détem a nezaopatfenym osobam, kterym se poskytuje plné pfimé zaopatfeni a
Metodického pokynu MSMT &.j. MSMT - 31315/2017.

Kapesné ndlezi détem a nezaopatfenym osobdm po dobu pobytu v zafizeni, jehoZ vySe v souladu
s Nafizenim vlady Cini za kalendarni mésic:

a, 40 az 60 K¢, jde-li o dité do 6 let véku
b, 120 az 180 K¢, jde-li o dité od 6 do 10 let véku
¢, 200 az 300 K¢, jde-li o dité od 10 do 15 let véku

d, 300 aZz 450 K¢, jde-li o dité od 15 let nebo nezaopatienou osobu

Vyse béZného mési¢niho kapesného v nasem détském domové pfi dodrzeni rozpéti dle aktualniho
Natizeni vlady je na tento Skolni rok stanovena:

a) 50K, jde-li o dité do 6 let véku

a) 150 K¢, jde-li o dité od 6 do 10 let véku

b) 250 K¢, jde-li o dité od 10 do 15 let véku

d) 380 K¢, jde-li o dité od 15 let nebo nezaopatienou osobu do 26 let véku.

Celkova castka na zvyseni kapesného je na kalendarni rok stanovena ve vysi 1 000,- K¢.



Ditéti mUZe byt zvyseno Ci snizeno kapesné dle predepsanych kritérii:

Zvyseni kapesného:

1. Pokud dité projevi pozitiva v chovani, je mozné mu kapesné navysit, a to nasledujicim zplsobem:

a. za méné vyrazna pozitiva v chovani se zvysuje kapesné o 10 % ze stanovené ¢astky po dobu
jednoho kalendafniho mésice,

b. za vyrazna pozitiva v chovani se zvySuje kapesné o 15 % ze stanovené ¢astky po dobu jednoho
kalendarniho mésice,

c. za velmi vyrazna pozitiva v chovani se zvysuje kapesné o 20 % ze stanovené ¢astky po dobu
jednoho kalendarniho mésice.

2. Za méné vyrazna pozitiva v chovani jsou povaZovana zejména:

a. elementarni zdvofilostni projevy (pozdrav, pozadani, podékovani, omluva, klidna a sluzna forma
vyjadreni namitky nesouhlasu),

b. zapojeni se do spolecenského Zivota rodinné skupiny,
c. spoluprace, kamaradské projevy k ostatnim détem,

d. droven osobni hygieny, celkova péce o svij zevnéjsek.

3. Za vyraznad pozitiva v chovani jsou povazovana zejména:
a. vysoka mira aktivity zapojeni se do jednotlivych vychovnych Cinnosti,
b. ochota pomoci pedagogickym i nepedagogickym pracovnikiim,

c. aktivni vztah k pInéni povinnosti.

4. Za velmi vyrazna pozitiva v chovani jsou povazovana zejména:
a. samostatné a zodpovédné reseni problému,
b. zodpovédny pfistup ke spoleénému i osobnimu majetku,

c. zajmové aktivity, ptikladnd reprezentace zafizeni.

Snizeni kapesného:

|. Kapesné je mozZné sniZit pouze na dobu nezbytné nutnou a musi plnit motivacni funkci a vést dité
k uvédoméni si svych povinnosti. SniZzeni kapesného je mozné pouze na zakladé uloZzeného opatfeni
ve vychové.

2. Kapesné lze snizit z dGvodu poruseni povinnosti, a to nasledujicim zplsobem:



a. za méné zavazné poruseni chovani se snizuje kapesné o 10 % ze stanovené ¢astky po dobu
jednoho kalendarniho mésice,

b. za velmi zavazné poruseni chovani se snizuje kapesné o 15 % ze stanovené castky po dobu jednoho
kalendarniho mésice,

€. za mimordadné zdvazné poruseni chovani se snizuje kapesné o 20 % ze stanovené ¢astky po dobu
jednoho kalendarniho mésice.

3. Za méné zavazné poruseni chovani je povazovano zejména:
a. neomluvena absence ve Skole,

b. neplnéni povinnosti,

c. verbalni agresivita, vulgarnost vici détem,

d. verbalini agresivita, vulgarnost viici dospélym.

4. Za velmi zavazné poruseni chovani je povazovano zejména:
a. fyzicka agresivita v(ici détem,

b. nedodrzovani sjednané doby osobniho volna,

c. Uték,

d. ni¢eni majetku,

v ’

e. uzivani tabakovych vyrobkd.

5. Za mimoradné zavazné poruseni chovani je povazovano zejména:
a. sebeposkozovani,

b. fyzicka agresivita vici dospélym,

c. Sikana,

d. uzivani alkoholu nebo jinych navykovych latek,

e. kradez ¢i jina trestna Cinnost.

Za obdobi kratsi nez 1 mésic se kapesné stanovi podle poctu dnd, v nichzZ je dité v péci

zafizeni. Denni vySe kapesného Cini jednu tficetinu mésicni vySe kapesného. Vypoctena celkova ¢astka
se zaokrouhli na desetikoruny smérem nahoru.

Kapesné ditéti nenalezi za dny, po které je dité na utéku ze zafizeni nebo je ve vykonu vazby nebo ve
vykonu trestu odnéti svobody nebo je ditéti povolen pobyt mimo zafizeni.



Za stanoveni ¢astky kapesného odpovida socialni pracovnice, kterd pfipravi seznam déti s prislusnou
Castkou. Pfehled vySe kapesného za dany mésic pfipravi sociadlni pracovnice do 3. kalendafniho dne
nasledujiciho mésice. Reditelka zafizeni seznam odsouhlasi, poté socialni pracovnice preda pokladni
zafizeni a prebira od ni celkovou ¢astku kapesného. U socialni pracovnice si détis klicovymi pracovniky
penize pfevezmou oproti podpisu na listinu prehledu kapesného v daném meésici. Termin vyplaceni
kapesného je stanoven od prvniho do osmého kalendafniho dne v mésici.

S terminem vyplaty kapesného musi byt prokazatelné sezndmeni:
- osoby odpovédné za vychovu
- déti

- statni zastupce vykonavaji dozor v zatizeni

V kalendafnim roce nalezi ditéti osobni dar v celkové hodnoté nejvyse:
a, 1740 K¢, jde-li o dité do 6 véku

b, 2140 K¢, jde-li o dité od 6 do 15 let véku

¢, 2450 K¢, jde-li o dité od 15 let nebo nezaopatfenou osobu

Osobni dary jsou predavany détem u pfilezitosti svatku, narozenin a jako vanocni darky.

Podle odst. 2 Zakona ¢. 109/2002 Sb. a v souladu se znénim aktudlniho Narizeni vlady poskytujeme
v tomto Skolnim roce détem dary ve vysi:

a) ditéti do 6 let véku 1 000 K¢
a) ditéti od 6 let do 15 let véku 1 400 K¢
b) ditéti od 15 let véku nebo nezaopatiené osobé 1 600 K¢

Oslavu narozenin a svatku zajistuji predevsim klicovi pracovnici rodinné skupiny dle pfani déti. Financni
vyuctovani provede klicovy pracovnik v pokladné instituce. K obdarovani déti a oslavé je mozno vyuzit
sponzorskych dard, jejichz hodnota se vSak nezapocitava do celkové vyse, na kterou ma dité rocné
narok. (max. mozna financ¢ni vyse je 200 K¢)

Vécna pomoc se pfi propusténi ze zafizeni poskytuje pouze zletilym osobam a to nejvyse 25 000 K¢.
Vidy se pfihlizi k tomu, kam dité odchazi a jaké budou jeho potieby a moZnosti. Tato vécna pomoc
muze byt ve formé vybaveni pro domacnost — lizkoviny, kuchynské spottebice, elektronika. Velmi
Casto jsou ve formé sportovniho vybaveni — jizdni kolo, lyZze. Vécna pomoc mize byt i ve formé
hotovosti.

Osobdm, kterym byl ukoncéen pobyt v DD z divod( uvedenych v § 24 odst.5 pism. b) a c) noveliz. Zak.
109/2002 Sh. — to je dosazeni zletilosti nebo ukonéeni pfipravy na povolani, se podle jejich skute¢né
potieby v dobé propusténi poskytne vécna pomoc, pfipadné jednorazovy penézity prispévek —v tomto
Skolnim roce nejvyse 10 000 K¢.

O vysi kapesného a druhu a vysi vécné pomoci rozhoduje feditelka instituce.



5.4. Organizace dne (pracovni dny, volné dny)

Organizace pracovnich dnl je dana rozvrhem skolniho vyucovani, zajmovymi krouzky.

Volné dny a svatecni dny maji organizaci dne jen rdmcovou (pfiloha 3, 4).

5.5. Pobyt ditéte mimo zafizeni (vychazky, pobyt u rodiét i jinych osob, prechodné
ubytovani mimo zafizeni)

Pobyt ditéte mimo zafizeni mize byt

- samostatny

- vdoprovodu jiné osoby.
Détem jsou umoznény vychazky jednotlivell nebo dvojic podle stupné jejich mentalniho postizeni a
jejich individualnich schopnosti — viz vnitfni smérnice. Vychazka mimo aredl skoly s rodi¢em nebo jinou
blizkou osobou je moZna na zakladé domluvy. U déti, kde jsou zakonni zastupci zbaveni rodicovské
odpovédnosti, musi predchazet osobni setkani socidlni pracovnice s nimi a pak je pfitomna setkani
rodi¢d s ditétem v objektu zafizeni. Nasledné je umoZnéno samostatné setkavani bez pritomnosti
povéreného pracovnika, vychazka mimo aredl zafizeni. Tyto navstévy a vychazky jsou konzultovany
aktudlné telefonicky s organy socialné prévni ochrany déti.

Pobytu u rodicl ¢i jinych osob musi predchazet jejich pisemna Zadost. Nasledné socialni pracovnice
pisemné pozadad o vyjadreni obecni Ufad v misté bydlisté rodicd a konzultuje situaci s feditelkou
zarizeni.

Prvni pobyt nového ditéte je zpravidla vikendovy nebo nepresahuje 3 dny. Dalsi pobyt je mozno na
zakladé dobrych zkuSenosti a na Zadost rodicl prodluzovat az na 30 po sobé jdoucich dn0.

Ke kazdému pobytu ditéte, které bude v roding, byt jen jednu noc, je nutny predchozi souhlas OSPOD.
K Zadosti rodicli o delsi, nez 30denni pobyt je v pribéhu této doby nutny druhy souhlas OSPOD.

5.6. Kontakty déti s rodici a dalSimi osobami (navstévy, pisemné a telefonické kontakty,
predavani véci)

Veskeré osobni kontakty déti s pfibuznymi a osobami blizkymi jsou evidovany v Knize navstév v DD.
Veskeré osobni kontakty déti s ostatnimi osobami jsou evidovdny v Knize Gfednich ndvstév.
Telefonické kontakty, pisemné, balicky, darky, financni prispévky na kapesné jsou evidovany v systému
Evix — Knize denniho hlaseni.

5.7. Spolusprava déti

Vzhledem k mife postizeni nasSich déti jsou jejich poZadavky Ci stiznosti feSeny ve skupinach na
spolec¢ném sezeni s vychovatelem(kou). Déti maji moznost projevit své nazory, zadosti, stiznosti, a o
se se svou individudlni Zadosti Ci stiznosti na kteréhokoliv pedagogického pracovnika zafizeni di
reditelku skoly.

Pro anonymni vyjadfeni stiZznosti, potfeb nebo prani ditéte je v détském domové umisténa schranka
dlvéry — na misté pristupném viem détem. Vybirani schranky divéry zajistuje zastupkyné reditelky
pro DD nejméné 1x za mésic. Pfipadné podnéty ze strany déti jsou feSeny s velkou citlivosti a ohledem
na zachovani objektivity ke vSem zd¢astnénym.



5.8. Podminky zachazeni déti s majetkem pravnické osoby, ktera vykonava Cinnost zafizeni

Déti jsou pouceny o zachazeni s majetkem. Jsou vedeny k tomu, aby se o néj staraly napf. pomoci pfi
uklidu spole¢nych prostor i vlastnich pokojl. Pfi poskozeni véci se podle svych mozZnosti a schopnosti
podili na uvedeni do plvodniho stavu ve spolupraci s pedagogem ¢i udrzbarem.

5.9. Smluvni pobyt zletilych nezaopatrenych osob v zarizeni

Tento pobyt se smluvné zajistuje mladym dospélym, ktefi dovrsili vék 18 let nebo 19 let po prodlouzeni
ustavni vychovy a neukoncili pfipravu na budouci povolani, a to na jejich Zadost. Zac¢ina dnem dovrseni
zminéného véku ditéte, konci zpravidla ukonéenim studia. Pobyt mlze byt zrusen kdykoli pfi poruseni
smlouvy jednou ze smluvnich stran, a to podmine¢né nebo trvale. Po dobu smluvniho pobytu je
nezaopatiené osobé poskytovano plné pfimé zaopatreni.

5.10. Postup pfi podavani a vyfizovani Zadosti, stiznosti a navrhu fediteli, pedagogickym
pracovnikim zafizeni a dalSim osobam a orgdnum

Déti mohou podavat stiznosti formou Ustni nebo pisemnou sami nebo ve spolupraci s jinou dospélou
osobou.

5.11. Pristup déti a osob odpovédnych za vychovu do osobni dokumentace ditéte

Zakonny zastupce ma pravo na pfistup jen k idajim v osobni dokumentaci svého ditéte, dité samo ma
pravo na tento pfistup od 16 let. Kazdy nezletily je zplsobily k jednanim pfimérené rozumové
vyspélosti (§31 obcanského zakoniku). JelikoZz vSechny nasSe déti maji specialni vzdélavaci potreby
predevsim z dlivodu mentdlniho postiZeni, je tfeba vénovat zvlastni pozornost poskytovani zaznamu o
jejich osobé a s opatrnosti a uvazlivosti poskytovat informace, které o nich poskytly jiné zdroje, a které
by mohly mit negativni vliv na jejich sebehodnoceni, pfipadné na kiehké vztahy k pfibuznym.

PFi seznamovani ditéte s vlastni osobni dokumentaci je po celou dobu pfitomna dospéld osoba a
srozumitelnou formou mu poskytne vysvétleni obsahu jednotlivych dokumentd.

6. Prava a povinnosti osob odpovédnych za vychovu — zak.
zastupcu

Vsechna prava a povinnosti osob odpovédnych za vychovu vici zafizeni jsou popsana

v § 26 Zakona ¢. 109/2002 Sb.

6.1. Zakonni zastupci maji pravo:

a, na informace o ditéti, a to na zakladé své zadosti,

b, vyjadfovat se k navrhu opatreni zasadni dlleZitosti ve vztahu k ditéti, nehrozi-li nebezpeci



z prodleni a na informace o provedeném opatreni,
¢, na udrzovani kontaktu s ditétem, nebrani-li tomu zdvazné okolnosti ohrozZujici dité,
d, na poradenskou pomoc zafizeni ve vécech vychovné péce o dité,
e, pisemné pozdadat reditele zatizeni o povoleni pobytu ditéte u osob podle § 23 odst.1

pism.a,b..

6.2. Zakonni zastupci déti umistovanych do zatizeni na zakladé rozhodnuti soudu maji
zejména povinnost:

a, hradit pfispévek na Uhradu péce poskytované détem v zafizenich podle §27,28,29 odst.

a §30,
b, pri pfeddvani ditéte do uréeného zafizeni predat sou¢asné dokumentaci uvedenou v § 5

odst.5,
¢, zajistit doprovod ditéte mladsiho 15 let v pfipadech postupu podle § 23 odst.1 pism.a, a b,

a §24 odst.5 pism.a, popripadé pozadat pisemné v této véci o jiny postup,
d, sezndmit se s vnitfnim fadem zafizeni a dodrZovat jeho ustanoveni,

e, oznamit bezodkladné zafizeni podstatné okolnosti pobytu ditéte u nich, tykajici se zejména
jeho zdravi a vychovy,

f, predat ditéti umisténému do zafizeni na zdkladé jejich zadosti financni ¢astku jako kapesné
ve vysi stanovené v § 31,

g, hradit ndklady na zdravotni péci, IéCiva a zdravotnické prostiedky poskytnuté ditéti, které

nejsou hrazeny ze zdravotniho pojisténi, pokud byly poskytovany na jejich zZadost.

Prava podle odstavce 1 pism.c), d) a e) a povinnosti podle odstavce 2 pism. a), b), c) a d) se vztahuiji i
na jiné osoby odpovédné za vychovu.

6.3. Prava reditelky zafizeni:

a, povolit ditéti za podminek stanovenych zdkonem o socidlné pravni ochrané déti, pobyt
mimo zafizeni,

b, byt pfitomna otevreni listovni nebo balikové zasilky ditétem, pokud jde o dlvodné,
podezreni, Ze zasilka ma z vychovného hlediska zdvadny obsah nebo by mohla ohrozit
zdravi ¢i bezpecnost déti, a uschovat ji na dobu omezenou dnem propusténi ditéte ze
zafizeni,

¢, schvalovat opatfeni ve vychoveé podle § 21 navrzena pedagogickym pracovnikem,

d, zastoupit dité v béZnych zaleZitostech, a pokud jeho zakonny zastupce neplni své

povinnosti nebo nejevi o dité skutecny zajem, je opravnéna zastoupit dité i ve vécech



zasadni duleZitosti, vyZzaduje-li to zajem ditéte.

6.4. Povinnosti feditelky zafizeni:

a, seznamit dité s jeho pravy a povinnostmi,

b, podavat informace o ditéti zakonnym zastupcim nebo organim socialné-pravni ochrany
déti na jejich zadost,

¢, informovat v zajmu zaruceni nadvaznosti péce prislusny obecni Ufad obce s rozsifenou pu-
sobnosti 0 nadchazejicim propusténi ditéte ze zafizeni, a to v terminu nejméné 6 mésicl
pred propusténim ditéte,

d, umoznit ditéti, které ma byt propusténo ze zafizeni z dlivodu zletilosti, jednani se socidlnim
kuratorem,

e, vyddvat a ménit vnitfni rad zarizeni,

f, feditelka zarizeni v oblasti statni spravy rozhoduje o vysi pfispévku na Uhradu péce
poskytované détem nebo nezaopatfenym osobam podle § 27 az 29 zédkona 109/2002 Sb.,

g, reditelka zarizeni ukondi pobyt ditéte v zarizeni, dosahne-li zletilosti, pokud v zafizeni
dobrovolné nesetrva do ukonéeni pfipravy na povoldni nebo dosadhne-li véku 19 let, byla-li
mu prodlouZena Ustavni vychova nebo ochranna vychova, pokud v zatizeni dobrovolné

nesetrva do ukonceni pfipravy na povolani.

7.1. Vydani rozhodnuti

Uhrada néklad(i vychazi ze zdkona o Ustavni vychové. Vysi pFispévku stanovuje Feditelka skoly ve formé
Rozhodnuti do vlastnich rukou, kde musi byt uveden:

- pravni pfedpis, na zakladé, kterého bylo rozhodnuto
- jméno ditéte
- (Castka
- presné stanovena lhata k plnéni
- pouceni o odvolani
Obdobny postup je pfi Upravé vyse prispévku v pfipadé zmén.

7.2. Zpusob odvolani

Rodice se mohou proti rozhodnuti odvolat ve |h(ité 15 dnd ode dne doruceni toho rozhodnuti



prostrednictvim feditelky Skoly ke Zlinskému kraji, odboru Skolstvi, mladezZe a sportu Krajského Gradu
Zlinského kraje.

4 Vé

8. Postup zarizeni pri zajisténi bezpecnosti a ochrané zdravi

8.1. Zdravotni péce a zdravotni prevence

V zatizeni pracuje zdravotni sestra (dale jen ZS). Pfi nastupu ditéte pfevezme od pfedavajiciho zafizeni
kompletni zdravotni dokumentaci, o¢kovaci priikaz a prikaz zdravotni pojistovny. U&astni se vypInéni
Adaptacniho dotazniku. Dité nasledné zaregistruje u obvodniho pediatra, kde zajisti vstupni prohlidku
ditéte. Dalsi spoluprace s pediatrem spocivd v pribéiném oSetfovani ditéte pfi akutnich
onemocnénich, pfi preventivnich prohlidkdch a pfi ockovani déti. ZS déle zajistuje détem pédi
v odbornych ambulancich ve Zliné a na vyssich pracovistich, napf. ve FN Brno, Olomouc a Ostrava.

V ramci prevence zajistujeme détem podavani vitamin( v pfirozené stravé i uméle, ockujeme déti
povinnym i nadstandardnim ockovanim, provadime inhalaci solnymi roztoky, konvickovani,
individualni rehabilitaci, organizujeme ozdravné pobyty a Skolu v pfirodé. V nejfrekventovanéjsi
mistnosti mame instalovany BIONIK — isti¢ vzduchu. Pravidelné zajistujeme ozonizaci vybranych
mistnosti a prostor domova.

8.2. Prevence rizik p¥i pracovnich ¢innostech

Pfed planovanymi akcemi jsou vSechny déti pouceny o bezpeénosti a ochrané zdravi. Dalsi prevence
rizik byla vypracovana pro celé zafizeni v ramci BOZ.

8.3. Postup pfi urazech déti

K poskytnuti okamZzité prvni pomoci pfi Urazu slouzi Systém poskytovani prvni pomoci, ktery obsahuje:

- traumatologicky plan

- pfirucky prvni pomoci

- Privodce zdravotnickymi sluzbami ve Zlinském kraji

- informace ze zdravotnictvi (ordina¢ni hodiny obvodniho lékarfe a stomatologa, uloZeni
prakazli ZP, uloZeni zdravotni dokumentace)

- odborné materialy (napft. EPI)

- seznamy déti s rizikovym onemocnénim (EPI, srdecni vady, alergie)

- seznam umisténi [ékarnicek

Evidence Urazovosti:

- evidence vSech urazl elektronicky

- zdznam o Urazu (pFiloha Vyhlasky ¢. 64/2005 Sb.



8.4. Postup pri onemochnéni déti

Postup pfi onemocnéni déti je zavisly na zdvaZnosti stavu. V ptipadé lehkého onemocnéni je zajistén
klidovy rezim na l0zku a podany béiné léky, pfipadné se postup konzultuje se zdravotni sestrou. Ta
rozhodne o dalSim postupu. V pfipadé zavazného onemocnéni nebo Urazu se postupuje podle
Traumatologického planu.

8.5. Postup pfri intoxikaci ditéte alkoholem nebo jinymi navykovymi latkami, postup pfi
sebeposkozeni ditéte nebo sebevrazedném pokusu, postup pri agresivité ditéte, kterou
ohroZuje zdravi a Zivoty jinych nebo vlastni

Pfi intoxikaci ditéte je reditelka opravnéna nafidit vySetreni ditéte, zda neni ovlivhéno alkoholem nebo
jinou navykovou latkou. V pripadé prokdzdani intoxikace spolupracuje se zdravotnickym zafizenim a
pfijima individualni vychovné opatreni, se kterym sezndmi dité a sepiSe o tom protokol. Tento je pak
ulozen do osobniho spisu ditéte.

Sebeposkozovani je ¢astou soucasti psychiatrické diagndzy déti, proto byva konzultovdno s détskym
psychiatrem, ktery zatizeni pravidelné navstévuje.

Pfi sebevrazedném pokusu je dité po celou dobu sledovéno a dalsi postup je konzultovan s détskym
psychiatrem. Agresivité u déti se snazime predchazet smysluplnou cinnosti a eliminaci krizovych
situaci. Vyraznou agresi konzultujeme s détskym psychiatrem.

Zaveérecna ustanoveni:

e Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutdrnim organem skoly povéren
vedouci pracovnik Mgr. Bednarova Ladislava.

e Zruduje se predchozi znéni smérnice Vnitini fad DD: &.j. DDSZL/1776/2023 ze dne 1. 9. 2023.

o UloZeni smérnice v archivu Skoly se Fidi Spisovym a skartacnim planem skoly.

e Zaméstnanci se se znénim smérnice seznamili na jednani porady pracovnik(i DD dne
28.8.2023.

e Rodice a zdkonni zastupci jsou pisemnou formou informovani o moznosti seznamit se
s Vnitfnim rddem DD na webu instituce nebo v listinné podobé pfi navstéve DD.

e Smeérnice nabyva uc¢innosti dnem: 1. 9. 2024.

Ve Zliné dne 1. 9. 2024

Mgr. Bedndfova Ladislava Mgr. Vicherkovd lvana

Zastupkyné reditelky feditelka



Prilohy vnitfniho Fadu:

1. Adaptaéni program pro dité s nafizenou UV pfi nastupu do zafizeni

2. Adaptacni dotaznik — informace o ditéti
3. Casovy plan ¢innosti v détském domoveé v pracovni dny
4. Casovy plan &innosti volnych dnl — soboty, nedéle a svatky

5. Organizace zdjmové ¢innosti o vikendech a jinych volnych dnech

6. Povinnd dokumentace vychovatell
7. Plan dovednosti ditéte pfed odchodem z DD

8. Kategorizace déti z hlediska specifickych vzdélavacich a vychovnych potreb



1. Adaptaéni program pro dité s narizenou UV p¥i nastupu do zafizeni.

Adaptacni program zohlednuje vék ditéte a prfedchozi umisténi a jeho cilem je ulehdit ditéti velkou
zménu, ktera nastala presidlenim.

PFi nastupu spolecné vyplni povérend vychovatelka a predavajici osoba maly dotaznik,

ktery slouzi k ziskani zakladnich informaci o ditéti. Prostuduje si také dokumentaci, se kterou dité
pfichazi. Z toho potom vychazi pfi sestaveni individualniho adaptaéniho programu.

Oblasti adaptacniho programu

= Materialni zabezpeceni
- vybavit dité potfebnym oblecenim, obuvi, hygienickymi potfebami a skolnimi

pomuckami
- zajistit vhodné prostredi pro dlouhodoby pobyt — lliZzko, pfimérené prostory pro
uloZeni osobnich véci

- poskytovat pravidelné davky kapesného, postupné ucit déti hospodarit

= QOrientace v prostoru budovy a okoli
- seznamit nejprve s nejpotrebnéjsSimi mistnostmi — WC, koupelna, pokoj déti, herna,

jidelna, skolni tfida, Satna, ...

- postupné orientace v celé budové a jejim nejblizSim okolim

= Socidlni vztahy
- seznamit s osobami pro dité nejdllezitéjsSimi — kmenovymi vychovatelkami a

vychovateli, asistentkami pedagoga, ulitelkou, zdravotni sestrou, dalSimi détmi
z rodinné skupiny

- naucit je oslovovat a znat jménem

- postupné seznamovat s ostatnimi zaméstnanci a détmi

- seznameni s Vnitfnim radem DD

= Hygiena
- zjistit droven hygienickych navykl ditéte

- seznamit s mistnostmi pro hygienu, spravné se orientovat / chlapci — divky/

- postupné vyZadovat provadéni hygieny podle denniho programu

= Denni program



- nenasilnou formou zvykat déti na denni program, respektovat individualni potieby
odpoledniho odpocinku na [Gzku u mladsich déti

- postupné zapojovat do spolecnych ¢innosti

= Citova oblast
- vénovat zvySenou pozornost projevim ditéte

- pIné akceptovat jeho potreby, vénovat mu individualni péci

Po 6 tydnech se Adaptacni program vyhodnoti a zpracuje Program rozvoje osobnosti ditéte.



2. ADAPTACNI DOTAZNIK — INFORMACE O DITETI

Osobni a zdravotni udaje:

JMENO @ P IMENT IEBEE e e sttt e ebesbe st stesesnasane
Datum NArozeni, FOUNE CISIO ....ccivviiveiiieiee ettt ettt st st ee e e e st e tesas st aeatesaesenbesneesreeas
IVIISTO NMAFOZENI.viueieeieeete ettt ettt e te st st e e et et st et e s ase et st stensnesbestesaetassansesesreatesteseensrsane
Zdravotni pojiStovna + OCKOVACH PIUKAZ.....cccuueeeeeierererieirecteeretecereseestesstesresssasteseteesessssssesasesesesesnns
(@ ol o1V | o | TS OO

Zdravotni stav (stupen MR, dalsi zdravotni diagndzy, omezeni) ........cccveveceeveeiecieveceececeierienene

N LT =TSO OO OO OO

Prodélané détské NeMOCH, Urazy.....coceeeeieeeietiercce ettt st e e e

Osobni charakteristika (emocni stabilita, temperament, charakter, osobni tempo, samostatnost,
AAAPLACE NA ZIMENY)...uiiitierieeiee ettt e ettt e e et ste st e e e bessesaerananesanene



Zakladni informace o ditéti:

1. SEBEOBSLUHA

Dité potrebuje pti oblékani:

- Z4dnou dopomoc — je zcela samostatné
- Céasteénou dopomoc
- Celkovou pomoc

Zapinani:
- Zvlada vsechny typy zapinani
- Zapne pouze obleéeni na zip, knofliky nezvlada
- Potfebuje celkovou pomoc dospélého
Obouvani:

- Z4dnou dopomoc — obuje si samostatné boty vieho typu, zvlada zavazovani
tkanicek

- Céasteénou pomoc — samostatné se pouze obuje, tkani¢ky zavazovat neumf

- Pottebuje celkovou pomoc s obouvanim i zavazovanim obuvi

2. HYGIENICKE NAVYKY
Myti a utirdni rukou zvlada:
- Zcela samostatné
- Sdopomoci
- Samo nezvlada

PouZiti WC zvlada:
- Bez pomoci
- Chodi na WC sam, dokdzZe si fict o potfebu WC
- potrebuje pomoc pfi poutziti toaletniho papiru
- O vykonani potreby pouzit WC si nefekne, potfebuje celkovou pomoc
- Chodi pravidelné na ,velkou” stranu — jak ¢asto?

Sprchovani a utirani téla:
- 2Zvlada zcela bez pomoci
- Potfebuje pouze dohled,
- Potfebuje dopomoc, spolupracuje pfi myti
- Samostatné nezvlada

Myti a suseni vlas:
- Zvlada zcela samostatné
- Zvlada castecné — potrebuje dopomoc
- Samostatné nezvlada

Ci$téni zuba:
- Zvladne zcela sdm
- Potfebuje dopomoc
- Samostatné nezvlada



Vymeéna vlozky pfi menstruaci:

- Zvlada zcela sama
- Zvlada castecné — potrebuje dopomoc
- Samostatné nezvlada

Pouzivani plen:
- Plenovéano 24 hodin
- Plenovéno jen v noci
- Jak ¢asto je prebalovano?

3. STRAVOVACI NAVYKY

Naji se:
- Zcela samostatné s pouzitim noZe a vidlicky
- Pfiborem, ale potfebuje pomoc s krajenim
- Samostatné pouze lzici
- Bez pomoci dospélého se nenaji

- Zcela sam ze sklenice, ¢i hrnku
- S dopomoci ze sklenice ¢i hrnku
- Sklenici ani hrnek k piti nepouziva

Jsou néjaké potraviny, které dité odmita?

Pokud ano, vypiste je prosim.

4. SPANEK

V kolik hodin / v jakou dobu je dité zvyklé chodit spat?

- Zcela o samoté

-V pfitomnosti dospélého
- shrackou

- srozsvicenym svétlem

V kolik hodin / v jakou dobu se dité probouzi?




V pripadé brzkého probuzeni — co s ditétem délate, jak travi ¢as?

Dochazi u néj k sebeuspokojovani? (masturbace)

- ne
- ano
- v pripadé, Ze ano, mate nastaveny néjaka pravidla a jaka?

KONTAKT S RODINOU A OKOLIM

UdrZuje kontakt, popripadé jak casto (napf. rodina, kamaradi, ¢i jiné blizké osoby)

= TelefoniCKy. .

- Korespondentng..........cceceieiniineineineeie e st
= EleKtroniCKY ..ot e
= JiNOU FOrMOUL...eii it

- Kontakt neudrzovan

Jak dité reaguje na cizi osoby?

- Je kontaktni
- Je spiSe uzavrené

Je dité zvyklé na pfitomnost zvirete (psa, kocky)?

- Ano

- Ne

- Boji se pst/ kocek

- Ma alergii na zvifeci srst

- Do kontaktu se zvifetem se jesté nedostalo / dostalo minimalné

OSTATNI

Nosi dité bryle?
- Ano
- Ne
-V pfipadé, Ze ano — po cely den, po ¢ast dne, jen na cteni

Oblibena ¢innost, hra ve volném case, jak dlouho si je schopen hrat, zabavit se ¢innosti? :




Ma dité z néceho konkrétniho strach, obavu?

Pokud ano, vypiste prosim.

M3 dité néjaké mimoradné zvyky, projevy chovani, zlozvyky?

Pokud ano, vypiste prosim i ptipadna doporuceni.

Jak dité nejlépe uklidnite v pfipadé, Ze je rozrusené?

Ve Zliné dne: Vypracoval(a)



3. CASOVY PLAN CINNOSTI V DETSKEM DOM V PRACOVNIi DNY

Dopoledne

6,30-7,00 vstdvani, ranni hygiena
6,40-7,20 snidané

7,20-7,35 sebeobsluha, hygiena, uklid kuchyné
7,35-7,45 odchod do skoly, skolky

8,00 - 14,00 vyucovani podle rozvrhu

11,45-12,30 obéd - mladsi déti

12,40 obéd - starsi déti
Odpoledne
13,00 - 15,00 relaxace, zajmova Cinnost, pobyt venku

odpoledni spanek predskolnich déti
zajmové volnocasové aktivity
odpoledni vyucovani — podle rozvrhu
osobni volno, vychazky, ¢innosti dle tydenniho planu VVC
15,00 - 15,15 svacina
15,15-17,30 zajmové volnocasové aktivity, pobyt venku
¢innosti zamérené na sebeobsluhu, na co nejvétsi samostatnost déti
domdci prace, prevlékani lGzkovin, prace na zahradé, v dilné
pfiprava na vyucovani
osobni volno, vychazky, ¢innosti dle tydenniho planu VWC

17,30 vecCere

Osobni hygiena, uklid véci na pokoji, osobni volno.

Relaxace, ¢teni na pokracovani, zhodnoceni dne, spolusprava.



Sledovani televiznich poradl podle véku déti - Vecernicek, zpravy, zabavny program.

19,00 druha vecere
20,00 spanek mladsich déti — v patek 21,00

21,00 spanek starSich déti - v patek 22,00



4. CASOVY PLAN CINNOSTi VOLNYCH DNU — SOBOTY, NEDELE, SVATKY

8,00 - 8,45 vstavani, hygiena

8,45-9,15 snidané, uklid kuchyné dle rozpisu sluzeb déti

9,15 -11,30 uklid pokoju, previékani pefin

uklid obyvaciho pokoje, utirani prachu, vysavani - / nedéle /

pobyt venku, zajmové Cinnosti

12,00-12,30 obéd, uklid kuchyné dle rozpisu sluzeb déti

12,30 - 14,00 relaxace, osobni volno, odpoledni spanek predskolnich déti

14,00 - 15,00 volnocasové ¢innosti, navstéva kulturnich akci

15,00 - 15,15 svacina

15,15-18,00 pobyt venku, zajmové Cinnosti, navstéva kulturnich akci

velkd vecerni hygiena, koupani, stfihani neht(, ¢isténi usi, osetreni

pleti, téla, uklid Cistého pradla z pradelny na pokoje déti

18,00 - 18,30 vecere, uklid kuchyné dle rozpisu sluzeb déti

18,30-19,30 vecerni ¢innost na skupiné - zhodnoceni dne, sledovani vecernich
poradi

19,00 druhd vecere

21,00 spanek mladsich déti — nedéle a den klidu pred pracovnim dnem 20,00

22,00 spanek starSich déti - nedéle a den klidu pred pracovnim dnem 21,00



5. Organizace zajmové cinnosti o vikendech a jinych volnych dnech

Obvyklé cinnosti v béznych vikendovych dnech:

= vecerni sledovani televize (za vybér program( a ¢asové omezeni odpovida vychovatel/ka)
= (klid skifinék déti, uklid pokojl, péce o kvétiny

= (klid chodby, satny, jidelny (zameteni, pfipadné vytreni)

= vynaseni odpadkl do popelnice

= Uklid okoli Skoly

patek, sobota

= koupani, stfihani nehtq, ¢isténi usi, osetreni pleti, téla
= prevlékani lGzkovin

= chystani obleceni do Skoly

= vynaseni odpadk( do popelnice

nedéle

Ostatni ¢innosti vychazi z tydennich program vychovné vzdélavacich ¢innosti a také z prani déti:

= pobyt v relaxacni mistnosti

= osobni volno

= zajmové cinnosti

= sportovni aktivity, trampolina, jizda na kolech a kolobézkach
= canisterapie

= kulturni programy (kino, divadlo,...)
= muzikoterapie

= dramaterapie

= arteterapie

= keramika

= prace na PC

= koupaniv détském bazénu

= pohybové a sportovni aktivity



6. POVINNA DOKUMENTACE VYCHOVATELU - DD

- zpracovana v pocitacovém programu EVIX
1. Tydenni program vychovné vzdélavaci ¢innosti
- zpracuji vychovatelé vidy na tyden dopredu

- tisk zajistuje vychovatel koncici sluzbu v nedéli — vyvési v pokoji vychovatell jednotlivych rodinnych

skupin
2. Vychovné vzdélavaci cinnost

- po skonéeni vychovné pedagogické Cinnosti se zapiSe skutecné provedena pedagogickd ¢innost a

pripadné dalsi zapisy dle prlibéhu dne

- zpracuji vychovatelé

3. Program rozvoje osobnosti ditéte

- vychazi ze Skolniho vzdéldvaciho programu pro détsky domov

- zpracuji vychovatelé, konzultuji s AP, tfidni ucitelkou, logopedkou, pfipadné se zdravotni sestrou a

socialni pracovnici

- termin zpracovani PROD je do 10. 9. — platny na jeden rok

- vyhodnoceni PROD —k 31. 8.

- PROD i vyhodnoceni uloZzeno v pedagogickém spise ditéte

4. Pripravy na akce a pobyty déti

- zpracovat nejméné 1 tyden pred planovanym pobytem (akci), Evix — zakladni info o akci
- hodnoceni pobytu zpracovat do tydne po navratu z pobytu (akce)

- zpracuji vychovatelé, realizatofi akce, pobytu

5. Kniha denni evidence zafizeni

- zapisy provadi vychovatelé, asistenti pedagoga, zdravotni sestra, socidlni pracovnice, bezpecnosti

pracovnik, udrzba DD, vedeni
6. Pedagogicky spis ditéte

- obsahuje PROD, vyhodnoceni PROD opatieni ve vychové, dotaznik adaptacniho programu, adaptacni

plan, vyhodnoceni adaptacniho planu, kopie vysvédceni, fotografie (evidence formou kosilky)

7. Dotaznik adaptacniho programu



- v den nastupu nového ditéte do zafizeni

- vyplni povéreny vychovatel spolecné s predavajici osobou — uloZeno v pedagogickém spise ditéte

8. Adaptacni program

- pro nové prichozi déti k usnadnéni zmény, ktera nastala presidlenim

- vyhodnoceni po 6 tydnech

- zpracovavaji urceni vychovatelé — do tydne od ndstupu ditéte — uloZzeno v pedagogickém spise ditéte
9. Evidence odévi a obuvi

- zpracovavaji vychovatelé — fyzicka kontrola kazdého nakupu zastupkyni pro DD a ucetni evidence

1x za rok

Mimo pocitacovy program Evix:

Evidence dart déti

- zpracovavaji vychovatelé — kontrola 1 x za rok
Evidence kapesného

- zpracovavaji vychovatelé — kontrola 3 x za rok
Evidence malych shirek

- zpracovavaji povéreni pracovnici — kontrola 1 x za rok



7. PLAN DOVEDNOSTIi DITETE PRED ODCHODEM Z DD

Osobni udaje:

IJMENO @ PHIMENT e s st st s b e bt e
DatUM NAIOZENI . ..ueiiteieetieeecte ettt ettt et e sre e e e s sbeeaesesaeesbessbeseesbs sebaennesnnens

(2o o=y A =Y ARV 01 0 TR

Osobni charakteristika (emocni stabilita, temperament, charakter, osobni tempo, samostatnost,
AAAPTACE NA ZMENY)..eritiieieiierieeee ettt s r e st sbe e s s te s es e e et sessnsnans

Zakladni informace o ditéti:

1. SEBEOBSLUHA

e Samostatné zvladnuti obléct se, obout a zapnout si vSechny typy obuvi
e Samostatna priprava obleceni (svatecni, domaci)

2. HYGIENICKE NAVYKY

Samostatné zvladnout celkovou hygienu

e Osprchovat se

e umyt sivlasy, ucesat a vysusit

e spravné si vycistit zuby

e ostfihat si nehty na rukou a nohach
e oholitse

e umyt po sobé WC a koupelnu

3. STRAVOVACI NAVYKY A ZAKLADY STOLOVANI

Samostatné zvladnout pripravit si:

e jednoduché studené a teplé pokrmy (michana vejce, ohfat parek, uvafrit
jednoduchy obéd, pripravit si obloZzeny chléb)
e priprava stolu ke stolovani (nachystat talite, pribory, konev s pitim apod.)



4. PECE O DOMACNOST A SVE OSOBNiI VECI

Nacvik samostatného zvladnuti:

Tridéni pradla a osobnich véci ve skfini

e Utirdni prachu

e Vytirani podlahy

e Vysavani koberce

e Uklidu spoleénych prostor v DD

e (Odndseni Cistého pradla z pradelny a uloZeni do pokoje (pomoc mladsim
détem)

e Odemykani a zamykani pokoje, dvefi (dbat o osobni klice)

5. OBSLUHA ELEKTROSPOTREBICU

Nacvik samostatného zvladnuti obsluhy:

e Mikrovinné trouby (bezpecna manipulace s talifem pti ohfivani jidla)
e Varné konvice (uvafit si ¢aj, kavu)

e Spordku (zapinani a vypinani a bezpeéné vychladnuti horké plochy)
o Mycky (spravné ukladani nadobi do mycky, vloZeni Cistici tablety)

o Zehli¢ky (zehleni ruénikd, utérek apod.)

e Budiku (nastaveni ve spravny cas, den)

6. HOSPODARENI S PENEZI

e Procvi¢ovani prebirani kapesného od SP

e Hospodareni s finanéni ¢astkou na urcitou dobu (tyden, 14 dni)

e Setfeni kapesného na drazsi véc (dle vlastniho vybéru)

e Procvi¢ovani pocitani penéz na urcitou ¢astku (do 20,50,100 K¢)

e Pfipominat nutnost Setfeni vodou, elektfiny pfi vSech ¢innostech v
domacnost

7. NAKUPOVANI

Nacvik samostatného zvladnuti:

e ndkupniho seznamu
e Samostatnd orientace v obchodé
e Nakup zakladnich potravin a dalSich potfebnych véci pro vlastni potfebu

8. ORIENTACE VE ZNAMEM PROSTREDI

Nacvik samostatného zvladnuti:

e Jizdy v MHD (védét v kterém case a kam jedu, kterym trolejbusem)
e Samostatné orientace ve mésté (obchodni a sportovni centra, ndmésti, nadrazi apod.)
e Nakupu pohledu a zndmky na posté



9. MEDIKACE

Nacvik samostatného zvladnuti:

e Spravného poutziti [ékovky — umét si ji nachystat, orientovat se v ni (den a ¢as)
e Komunikace se zdravotni sestrou

e Rozpoznani zdravotniho problému — umét na néj upozornit

e Zorganizovat navstévu u lékare (zavolat si tam, zapsat si termin, dodrzZet ho...)
e (OSetfit si drobné poranéni



